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1 引言 

1.1 编写目的 

本文档主要描述开发进境粮食检验检疫管理系统的基本功能及使用方法，为

用户提供一份详尽的操作使用说明，以便用户正确方便地使用本系统。 

1.2 读者 

本文档面向的读者是： 

 系统测试人员 

 系统使用人员 

1.3 文档说明 

本文档中使用的数据、图片及信息记录均为测试数据。 

1.4 参考资料 

 用户需求说明书 

 详细设计说明书 
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2 系统登录及主页 

2.1 登录网址  

 企业端互联网访问网址：http://apq.customs.gov.cn 

2.2 用户登陆 

点击上述网址进入系统登陆页面，如下图： 

 

在输入用户名和密码，点击登录按钮，进入系统主页 

 

  

http://apq.customs.gov.cn/
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3 企业备案管理 

3.1 企业帐号注册 

 

 

 新企业填写完整的企业名称、企业性质选择“粮食”、选择所属局、填写登陆

帐号、电子邮箱、手机号码、登陆密码和确认密码，其中密码 

复杂度要求 6 位及以上数字与字母的组合，点击“注册”按钮进行注册操作。 

3.2 企业备案申请 

企业备案申请模块主要包括码头/交割库备案/变更申请、加工厂备案/变更申
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请、储备库备案/变更申请等功能。 

3.2.1 码头/交割库备案/变更申请 
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码头/交割库企业按如上图所示填写企业基本信息和涉及的附属信息等。码

头/交割库企业提交备案信息或申请变更备案信息给所属监管机构。提交后需经

过属地分支局和直属局两级审核通过后生效。 

3.2.2 加工厂备案/变更申请 
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加工厂申请备案需要填写企业基本信息、口岸运输关系和企业加工能力，其

中企业加工能力要对应到具体的产品种类上。加工厂填完之后提交备案信息或申

请变更备案信息给所属监管机构。提交后需经过属地分支局和直属局两级审核通

过后生效。 
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3.2.3 储备库备案/变更申请 
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储备库申请备案需要填写企业基本信息、口岸运输关系、仓位信息和企业储

备能力，其中企业储备能力要对应到具体的产品种类上。增加仓位类型填写 

储备库填完之后提交备案信息或申请变更备案信息给所属监管机构。 

提交后需经过属地分支局和直属局两级审核通过后生效。 

4 后续监管 

4.1 码头企业 

4.1.1 发货登记 

系统显示目前在本码头卸货并处于“待发货”状态的货物信息，即该批货物

已经完成相关调运手续，且经口岸和属地检验检疫部门准予发运。码头企业可以

进行发货信息录入。企业用户可根据客户提货计划，对各批货物进行发货登记。

按要求填写发货时间、运输方式、运输工具、工具号码、发货重量和配载重量，

每个发运的运输工具填写一条记录，便于检验检疫部门核查信息。 

列表页： 
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发货列表页可以按关键字、调入企业、待海关审核筛选数据。 

点击选择链接，进入操作详情页面： 
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填写发货时间、运输方式、运输工具、运输工具号码、发货重量、发货说明。

按照向外发运的每一个运输工具逐条登记相关信息。 

整批货物发货结束后，发货登记操作完成。 

发货登记必须及时进行操作，避免出现货物已经出运甚至到厂，系统中还没

有录入的情况，会影响到后续企业进行收货及加工登记。 

登记频率及登记方式根据属地监管检验检疫部门要求，可在系统提供的功能

基础上进行变通。例如园区内企业车辆驳运造成短时间、大批次的发运数据填报，

可按照监管部门要求，每天填报。 

因系统设定了发货重量不得超出许可证报检核销数量 5%的限定，对于多批

拼船的情况，如果涉及一个运输工具装载货物重量登记在一个报检批会出发上述

禁令时，可将一个运输工具分开填报在两个报检批中。 

4.1.2 联系单查询 

联系单详情页，可以查看该联系单审核、发货等详细信息： 
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4.2 加工厂 

4.2.1 调运联系单申请 
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在货物报检到达口岸后，口岸检验检疫机构会根据许可证信息审核调运流向。

口岸局完成流向初审后，加工企业提出调入申请。系统会显示目的地为本企业的

所有进口粮食信息，用户进行联系单确认，填写确认人、运输计划等信息，系统

生成《调运联系单》申请。 

 列表页： 

 

申请调运联系单列表页可以按关键字筛选数据。 

点击“选择”，进入操作详情页面： 
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按要求填写确认人、运输计划等信息，点击“提交”按钮，提交数据，提交

之后不可修改，若被口岸局退回则可以继续完善信息再次提交。 

需注意：加工厂在此界面确认信息即代表确认该批货物将进入企业加工，仔

细核对调入产品信息和数量，原则上提交后就不得更改该批粮食的调运流向。运

输计划应详细注明粮食入境后从口岸至企业的运输方式、路径，是否存在换装等

情况。如有变更流向的情况，则选择“不同意调入”，并说明原因，该批粮食信

息将退回口岸检验检疫部门，重新核定流向。 

4.2.2 收货登记 

完成调运联系单的提交后，等待口岸和属地检验检疫部门审核，经检疫放行

后，口岸将进行发货登记。企业端将显示已经放行货物的报检批，用户进入收货

登记详情页面确认货物到厂。系统显示口岸发运的每一运输工具号码，企业对每

一个运输工具装载货物数量进行登记确认。只有在发货方填写完发货明细记录之

后，收货方才能填写对应的收货明细记录。 

全部货物收货登记完成后，填写收货说明，简述收货的过程及是否有其他情

况出现，提交数据完成收货。 

列表页： 
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收货列表页可以按关键字、状态筛选数据。 

点击“选择”，进入操作详情页： 

 

 

点“收货登记”，填写收货明细： 
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收货登记按照运输工具结算。按照口岸发运的每一个运输工具在加工企业完

成全部卸货后再登记从该运输工具中卸载货物数量和完成卸货时间，不要针对同

一运输工具重复进行收货登记。 

如实填写从每个运输工具上卸载货物入厂过磅的重量，便于检验检疫部门判

断运输情况，不要照抄提单。 

4.2.3 加工与下脚料处理登记 

收货登记后，可以进行加工和下脚料处理登记。填写加工时间、加工方式、

加工重量、下脚料收集重量、备注等信息。系统提供每日上报的台账，具体加工

信息填报周期，按照各监管检验检疫部门要求执行。全部货物加工完成后提交数

据。 

加工登记过程中，用户录入的下脚料收集数量系统会自动累加，企业可在一

定时期内对累积的下脚料进行统一处理。填写下脚料处理时间、处理方式、处理

重量、备注等信息。该批货物全部的下脚料处理登记完成后提交数据。下脚料处

理的相关凭证、影像资料需按要求存档，系统中仅保存下脚料处理的原始数据台

账，检验检疫部门现场监管时需提供与台账相符的原始凭证。 

加工厂在加工信息全部填报完成后，进行“加工完成”确认。 

在“加工完成”确认后，才可以进行“下脚料处理完成”确认。 

列表页： 
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加工及下脚料处理登记列表页可以按关键字、状态筛选数据。 

点击“查看详情”，进入加工详情页： 
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逐条填写加工时间、加工方式、加工重量、下脚料收集重量、备注等信息。 

全部货物加工完成后，填写加工完成经办人、加工完成时间、加工完成总结，

点击“整批加工完成”按钮，提交数据。 

加工登记过程中，用户录入的下脚料收集数量系统会自动累加，加工厂可以

在一定时期内对累积的下脚料进行统一处理。 

切换下脚料处理情况页签进入下脚料处理详情页： 

 

逐条填写下脚料处理时间、处理方式、处理重量、备注等信息。 

该批货物全部的下脚料处理登记完成后，填写下脚料处理完成经办人、下脚

料处理完成时间、下脚料处理完成总结，点击“整批处理完成”按钮，提交数据。 
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“加工重量”为流水线投入原粮的重量，“下脚料重量”为该批原粮投入流水

线后，产生的初筛物、流水线周边收集的不可回收的洒落物等检验检疫防疫管理

要求中特指的具有检疫风险的筛下物。 

数据填报允许有一定的滞后性，可根据各地管理要求执行，但是企业填报务

必保证数据真实性，监管部门可结合企业填报情况，开展突击抽查，核对企业日

常管理情况。 

4.2.4 联系单查询 

列表页： 

 

联系单查询列表页可以按关键字、报关日期、品名、原产国等筛选项筛选数

据。 

点击当前流程，可查询审批流程记录。 
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点击“查看详情”，进入详情页面： 
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4.3 储备库 

4.3.1 入库联系单管理 

在货物报检到达口岸后，口岸检验检疫机构会根据许可证信息审核调运流向。

口岸关完成流向初审后，储备库企业提交调运联系单申请。系统会显示目的地为

本企业的所有进口粮食信息，用户进行流向确认，填写确认人、运输计划等信息，

系统生成《调运联系单》申请。 

列表页： 

 

点击“当前步骤”后蓝字，查看审批流程 

 

入库联系单管理列表页可以按关键字筛选数据。 
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点击“选择”，进入操作详情页面： 

 

 

按要求填写确认人、计划调运日期、计划存放位置、运输计划、等信息，点

击“提交”按钮提交数据，提交之后不可修改信息，若被口岸关退回则可以继续

完善信息再次提交。 

 

4.3.2 收货登记 

完成入库联系单的提交后，等待口岸和属地检验检疫部门审核，经检疫放行
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后，口岸将进行发货登记，此时企业端储备库页面将显示已经放行的货物的报检

批次，用户可以进入收货登记详情页面，进行“收货登记” 填写该运输工具实

际收货重量、到货日期、入仓信息并确认收货。 

列表页： 

 

收货登记列表页可以按关键字、待填报、待海关审核状态筛选数据。 

点击“选择”，进入操作详情页面 
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 收货登记： 

 

填写该运输工具到货日期、实际入仓重量。支持一批货物分别存入不同仓位

的登记，因此按照实际情况填写。 

支持输入运输工具号码/集装箱号码关键字查询。 

全部货物完成收货登记后，填写经办人、完成收货日期、收货总结，点击“整

批收货完成”按钮，提交数据。需要注意：发货未完成，不可整批收货完成。 

 

4.3.3 出库申请 

储备粮储备期到拍卖出库时，需向检验检疫部门提出出库申请。“出库申请”

页面显示目前储备库在存的所有进境粮食，用户可以选择相应报检批申请出库。 

列表页： 
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出库申请列表页可以按关键字、入库完成日期、品名、原产国筛选数据。 

点击“申请出库”，进入操作详情页面： 
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根据实际拍卖或轮转计划选择出库到加工厂还是储备库。 

输入接收单位关键字，在筛选结果中选择接收单位（该企业需经检验检疫考

核并在本系统中注册备案审核通过）。 

填写出库重量。 

用户提交数据后系统生成《出库联系单》。联系单将在目的地企业、目的地检

验检疫机构及直属局、储备库所在地检验检疫机构及直属局之间进行流转，完成

全部审核后方可出库。 

4.3.4 出库登记 

储备库完成《出库联系单》的填写并经双方属地分支机构和直属局审后，储

备库方可发运该批货物，系统显示目前处于待发货状态的联系单，用户选择相应

联系单号对应的货物，进行出库登记。 

列表页： 

 

出库登记列表页可以按关键字筛选数据。 
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点击“选择”，进入操作详情页面： 

 

 

点击“新增发货”，填写发货信息。 
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储备库企业在该联系单库存中选择仓位，填写发货时间、运输方式、运输工

具、运输工具号码、发货重量、配载数量、发货说明等信息，按照出库运输的每

个运输工具进行出库登记。支持出库不同仓位的货物，填写完一条点击“保存”

按钮。 

全部货物完成出库发货登记后，如果有损耗重量，需填写损耗仓位、损耗重

量、损耗原因。填写经办人、发货完成日期、发货总结，点击“整批发货完成”

按钮，提交数据。 

4.3.5 储备粮管理 

储备库在进境粮食的储备期间，可以对粮食进行储备粮管理。系统默认显示

占有库存的联系单及对应的出库联系单，用户选择相应联系单后，可以对该仓位

下该批货物进行倒仓、损耗申报填报；基本信息、仓位库存信息、出库联系单信

息、倒仓信息、筛下物信息、损耗信息查询等操作。 

列表页： 
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库房管理列表页可以按关键字、入库完成日期、品名、原产国筛选数据。 

点击“详情”按钮，进入操作及查询详情页面： 
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点击“倒仓”，填写倒仓信息 

 

点击“损耗填报”，填写损耗信息 
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新增倒仓，登记倒仓信息，选择轮换仓位，填写轮换重量、轮换日期等信息。  

新增损耗，登记损耗信息，填写损耗重量、备注等信息。储备粮填报损耗需

有上级单位证明，检验检疫部门监管时可要求出示证明 

 

4.3.6 仓位库存管理 

储备库在进境粮食的储备期间，可以对粮食进行仓位库存管理。系统显示目

前各仓在存的所有粮食报检批次，用户选择仓位后，可以对该仓位下该批货物进

行倒仓、损耗填报等操作。 

列表页： 

 

仓位库存管理列表页可以按仓位、仓位类型、有库存的仓位筛选数据。可填

报损耗。 
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点击“详情”按钮，进入操作及查询详情页面： 

 

 

点击“倒仓”，填写倒仓信息 
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点击“损耗填报”，填写损耗信息 

 

新增倒仓，登记倒仓信息，选择倒入仓位，填写倒入重量、倒入日期等信息。  

新增损耗，登记损耗信息，填写损耗重量、备注等信息。储备粮填报损耗需

有上级单位证明，检验检疫部门监管时可要求出示证明。 

4.3.7 筛下物管理 

系统默认显示所有入库联系单，如有产生筛下物并处理，如实填报筛下物信

息和筛下物处理信息，并由所属海关进行筛下物监管。列表页默认显示有填报筛

下物的单子 

列表页： 
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点击“新增筛下物”，进入详情页面： 
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点击“新增筛下物产生” 

 

先填报筛下物产生相关信息，点击“保存”，保存信息。（支持新增多条筛下

物产生）新增筛下物处理，登记。 

再点击“新增处理”，筛下物处理信息，填写筛下物处理重量、处理方式、处

理日期等信息（支持新增多个筛下物处理信息），处理方式包括焚烧、热蒸、填

埋、其它，并填写处理描述。 

 

 

最后填写筛下物处理总结。填写完点击“整批处理完成”，等待监管海关监管。 

 

4.3.8 联系单管理 

储备库在进境粮食的储备和出库期间，可以对粮食进行联系单查询。系统显

示目前对应的入库联系单和出库联系单信息，默认显示全部联系单。 
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列表页： 

 

联系单查询列表页可以按关键字、报关日期、品名、原产国等筛选项筛选数

据。 

点击“查看详情”，进入详情页面： 

 



38 

 

 

详情页显示基本信息、调出企业信息、调入企业信息、调运信息、收货总结

信息、审核记录等相关信息。 

收货汇总信息，点击右侧“查看详情”，进入到收货汇总信息页面 

 


